Guatemala, 31 de Marzo de 2015

Seifior:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y 1a Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con gl propasito de presentarie mi informe de
actividades conforme a 1o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No.203-2015, aprobado mediante el Acuerdo  Ministerial No0.35-2015,
correspondiente al mes de marzo 2015, y para el cobro de mis honorarigs estoy presentando
|a factura No.0048 serie “g”, a continuacion me permito detallar las actividades desarrolladas:

{- Apoyo en revisar los diferentes activos fijos tanto de material ferroso como de
plastica incinerable gue S€ encuentra en mal estado para trasladarlo a ta
bodega asignada a inventarios ubicada en el naranjo.

2- Apoyo en cuanio a generar en ¢l SICOIN WEB INVENTARIOS, las tarjetas de
responsabilidad de los colaboradores de primer ingreso, ¥ de esta forma flevar
los controles del patrimonio de ja Institucion.

3- Apoyo en cuante a realizar la revision de los expedientes que envia Almacen
relacionados con 1a solicitud de suministros de cada Unidad, revision de tos 1H,
copia de factura , para poder registrarios &n Adiciones y de esa forma

ingresarios al sisterna SICOIN WEB-.

RESULTADOS OBTENIDOS:

4. Llevar mejores controles de los bienes que s€ encuentran en mal estado y de
esa forma depurar el inventario y contar anicamente con activos fijos que sean
utilizados por 108 colaboradores.

5- Al realizar este tipo de control interno de ios activos fijos nos permite que cada
colaborador tenga una tarjeta de resguardo de bienes los cuales quedan bajo
su custodia yresponsabilidad.

8- Uevar un control correcto de 1as diferentes compras gue s€ realizan de acuerdo

a las necesidades creadas en las diferentes Unidades de 1a Direccién General
del Deporte y 12 Recreasion

Sin otro pai'ticulag_; me suscribo de usted,

Atentamente,

Lic. Carlos




